
   

 

 

 
LA VILLE DE SERRIS (77) 

recrute  

CHARGE DE LA COMMANDE PUBLIQUE (H/F) 
Titulaire ou CDD d’un an renouvelable 

Poste à temps complet – A pourvoir dès que possible 
 
 
Située à proximité des Parcs Disney à Marne la vallée, Serris est une ville jeune et dynamique de près de 
10 000 habitants, connaissant un fort développement économique et démographique. Desservie par 
l’autoroute A4, la ville est facilement accessible également en RER A. 
 
La ville recherche pour sa Direction des Affaires Juridiques, un(e) Chargé de commande publique, pour la 
gestion des marchés publics de la Ville. 
 
Missions : 

Placé(e) sous la responsabilité de la Directrice des Affaires Juridiques, vous apporterez un appui juridique 
transversal et participerez à la politique d’achat de la collectivité. Ainsi, vous assurerez les missions 
suivantes : 
 

- Assurer la planification de la commande publique, (10 marchés/an, 50 au global en cours) ; 
- Assurer la gestion administrative et juridique des procédures des marchés jusqu’à leur notification, 

puis, pendant l’exécution, à l’appui des services (démarche d’amélioration continue / contentieux) ; 
- Conseiller les services dans l’expression de leurs besoins ; 
- Réaliser des études de marché (analyse, sourcing, benchmark) ; 
- Animer la C.A.O. et les réunions de travail de préparation ; 
- La gestion de la page internet de la ville liée aux marchés et de la plateforme de dématérialisation 

(marchés sécurisés).  
 

Profil :  

- Titulaire d’un Master Administration et Gestion des Collectivités Locales / Droit Public Economique 
/ Droit de la Commande Publique, ou d’une expérience confirmée d’au moins 5 ans dans la 
rédaction des marchés publics  

- Capacité avérée à collaborer et travailler en transversalité avec les services opérationnels  
- Maîtrise de la règlementation des marchés publics et bonnes connaissances des finances 

publiques et des techniques de sourçage 
- Maîtrise des techniques d’analyse, de négociation et de communication 
- Faire preuve d’organisation et d’autonomie dans le travail, garantir la confidentialité 
- Réalisation de tableaux de bord 
- Une expérience sur des missions similaires est souhaitée. 

 
 
Temps de travail : 37h par semaine (avec RTT). 
 
 
Statut : Titulaire ou Contractuel - Cadre d’emploi A ou B  
Rémunération : statutaire, régime indemnitaire, titres restaurant, CNAS 
Durée de la mission : Titulaire ou contrat d’un an renouvelable 
Date limite de candidature : 30/06/2024 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pour répondre à cette offre :  
Adresser CV et lettre de motivation à Monsieur le Maire de Serris, par mail à : recrutement@serris.fr 


